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 تعالی بسمه
(88هایاجراییموضوعماده)نامهاجراییپرداختحقوقومسایایمستمردستگاهشیوه

کلکشور8997ضوابطاجرائیقانونبودجهسال

 

کطَس، ًحَُ پشداخت حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى دس سبل  1331( ضَاثظ اجشائی هبًَى ثَدجِ سبل 12ثِ استٌبد هبدُ )

ؼییي هی گشدد.ثِ ضشح صیش ت 1331

 ًبهِ اغغلاحبت صیش دس هؼبًی هطشٍح هشثَط ثِ کبس هی سًٍذ4 دس ایي ضیَُ -8ماده

اجرائی: - الق ( هبًَى ثشًبهِ پٌجسبلِ ضطن تَسؼِ اهتػبدی، اجتوبػی ٍ كشٌّگی 1ّبی هَضَع هبدُ ) دستگبُ دستگاه

 جوَْسی اسلاهی ایشاى

 ّب حست هَسد سیضی استبى ّبی هذیشیت ٍ ثشًبهِ بصهبىسبصهبى ثشًبهِ ٍ ثَدجِ کطَس ٍ س سازمان: - ة

اكشادی ّستٌذ کِ ثشاسبس ضَاثظ ٍ هوشسات هشثَط، ثِ هَجت حکن ٍ یب هشاسداد هٌؼوذُ ثب ثبلاتشیي هوبم دستگبُ  کارکنان: - ج

د کبس هؼیي ٍ هطخع ٍ اجشایی یب هوبم داسای تلَیض اختیبس دس یک دستگبُ اجشائی ثِ غَست سسوی، پیوبًی ٍ هشاسدادی )هشاسدا

 ضَد. ( ثِ خذهت پزیشكتِ هی1321هبًَى خذهبت هذیشیت کطَسی هػَة سبل  124هطوَلیي هبدُ 

ثِ هٌظَس ایجبد ّوبٌّگی دس پشداخت حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى، دستگبّْبی اجشایی هلی ٍ استبًی هَظلٌذ  -2ماده

 غَست هبّیبًِ دس هبلت لَح كطشدُ  ٍ اٍلاد کبسکٌبى خَد سا ثِ هٌذی ّبی هستوش، حن ػبئلِ الؼبدُ لیست حوَم ٍ كَم

(CD) حذاکثش تب ثیستن ّش هبُ تْیِ ٍ ثب اهضبء ثبلاتشیي هوبم اجشایی دستگبُ ٍ یب هوبم هجبص اص عشف ٍی ٍ اهضبء ریحسبة یب

سُ کل خضاًِ دس هشکض ٍ یب خضاًِ داسی کل )ادا هسئَل اهَس هبلی هشثَط حست هَسد، اص ٍصاست اهَس اهتػبدی ٍ داسایی ـ خضاًِ
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ّبی هستوش ٍ سبیش پشداختْبی  الؼبدُ هؼیي استبى حست هَسد( دسخَاست ٍجِ ًوبیٌذ. هسئَلیت غحت لیست حوَم ٍ كَم

  .یبدضذُ ٍ ّوچٌیي ػذم سػبیت صهبى ثٌذی هَسد اضبسُ، ثب هسئَلیي دستگبّْبی اجشایی ریشثظ است

 

 ًبهِ ّستٌذ. ثبص هؼلن  آهَصش ٍ پشٍسش هطوَل هلبد ایي ضیَُالتذسیس ٍ سش ًیشٍّبی حن - 1تجػشُ 

هبًَى هذیشیت خذهبت کطَسی، هجلؾ هٌذسج دس هشاسداد  124ثشای کبسکٌبى هشاسداد هؼیي ٍ هطخع ٍ هطوَلیي  هبدُ  - 2تجػشُ 

 گشدد. ػٌَاى حوَم ٍ هضایبی هستوش تلوی هی هٌؼوذُ آًبى )ثشاسبس هذت هشاسداد( ثِ

ًبهِ اداسی، استخذاهی ٍ تطکیلاتی اػضبی ؿیش ّیبت ػلوی  ( آییي4( ٍ )3ّبی ) ٍّبی هشاسدادی تجػشًُیش - 3تجػشُ 

تب سوق تخػیع اػتجبس هطوَل هلبد  1332ّبی ػلَم پضضکی ٍ خذهبت ثْذاضتی ٍ دسهبًی ٍ حذاکثش ثِ تؼذاد سبل  داًطگبُ

 ًبهِ ّستٌذ. ایي ضیَُ

التلبٍت حوَم ٍ هضایبی هستوش ایي کبسکٌبى ًسجت ثِ تخػیع اثلاؿی سا اص هحل ِ ّبی اجشائی هَظلٌذ هبث دستگبُ - 4تجػشُ 

 پشداخت ًوبیٌذ. ،سبیش هٌبثغ دس اختیبس آى دستگبُ ٍ دس چبسچَة هَاًیي ٍ هوشسات

هجبلؾ داسی کل )اداسُ کل خضاًِ دس هشکض ٍ یب خضاًِ هؼیي استبى حست هَسد(  ٍصاست اهَس اهتػبدی ٍ داسایی ـ خضاًِ ـ9ماده

ّبی  هشثَط ثِ هبلیبت، کسَس ثبصًطستگی سْن دٍلت ٍ کبسکٌبى، حن ثیوِ تأهیي اجتوبػی سْن دٍلت ٍ کبسکٌبى ٍ حن ثیوِ

خذهبت دسهبًی سْن دٍلت، دستگبُ اجشایی ٍ کبسکٌبى، سا ثب سػبیت هوشسات حست هَسد ثِ حسبثْبی توشکض ٍجَُ ًضد ثبًک 

س استبًْب ًضد ثبًک هلی ایشاى( کِ ثذیي هٌظَس ثِ تشتیت ثِ ًبم سبصهبى اهَس هبلیبتی هشکضی جوَْسی اسلاهی ایشاى دس هشکض )د

کطَس، سبصهبى ثبصًطستگی کطَسی، سبصهبى تأهیي اجتوبػی، سبصهبى ثیوِ سلاهت ایشاى ٍ غٌذٍهْبی ثبصًطستگی ٍ حوبیتی 

س ثِ حسبة ثبًک پشداخت اػتجبسات ّضیٌِ دستگبُ ًوبیذ ٍاسیض ٍ ضوي ٍاسیض هجلؾ سبیش کسَ دستگبّْبی اجشایی هشثَط اكتتبح هی

  سثظ، هجلؾ خبلع حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى هستویوبً ثِ حسبة ثبًکی کبسکٌبى ٍاسیض ًوبیذ. اجشایی ری

ـ خبلع حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى سسوی ٍ پیوبًی ٍصاست اهَس خبسجِ ٍ سبیش دستگبّْبی اجشایی هَضَع ایي 1تجػشُ 
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ًوبیٌذ ٍ حوَم ٍ هضایبی هستوش هبّیبًِ آًبى ثِ اسص  هِ کِ دس ًوبیٌذگیْبی خبسج اص کطَس دستگبّْبی یبدضذُ خذهت هیًب ضیَُ

  .ضَد ضَد ثِ حسبة ثبًک پشداخت دستگبّْبی اجشایی هشثَط ٍاسیض هی پشداخت هی

ُ حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى کٌٌذ ـ ثبًک هشکضی جوَْسی اسلاهی، ثبًک هلی ایشاى ٍ سبیش ثبًکْبی پشداخت2تجػشُ 

ًبهِ ّوکبسی لاصم سا ثب ٍصاست اهَس اهتػبدی ٍ داسایی هجزٍل ٍ تشتیجی  دستگبّْبی اجشایی یبدضذُ هَظلٌذ دس اجشای ایي ضیَُ

اتخبر ًوبیٌذ کِ ٍجَُ هشثَط ثِ حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى دستگبّْبی اجشایی هضثَس ثذٍى ٍهلِ ٍ دس اسشع ٍهت ثِ 

  .ة ثبًکی کبسکٌبى ٍاسیض ٍ هشاتت سا ثِ دستگبّْبی اجشایی هشثَط اػلام ًوبیٌذحسب

 

 

ـ ثبًک هشکضی جوَْسی اسلاهی ایشاى دس هشکض ٍ ثبًک هلی ایشاى دس استبًْب )حست هَسد( ثبیذ اػلاهیِ ٍاسیض ٍجَُ 3تجػشُ 

ْبی یبدضذُ ٍ ّوچٌیي اداسُ کل خضاًِ دس هشکض کسَس یبدضذُ ٍ غَستحسبة هبّیبًِ حسبثْبی هزکَس سا ثشای سبصهبًْب ٍ غٌذٍه

ٍ خضاًِ هؼیي دساستبى حست هَسد اسسبل ًوبیٌذ تب سبصهبًْب ٍ غٌذٍهْبی هزکَس ثب ّوبٌّگی دستگبّْبی اجشایی هشثَط 

ذُ اهذاهبت لاصم دسخػَظ اػوبل حسبة ثِ هَهغ ٍجَُ هبلیبت، ثبصًطستگی، ثیوِ تأهیي اجتوبػی ٍ ثیوِ سلاهت کبسکٌبى یبدض

سا هؼوَل داسًذ. سبصهبى ثبصًطستگی کطَسی، سبصهبى تأهیي اجتوبػی، سبصهبى ثیوِ سلاهت ایشاى ٍ غٌذٍهْبی حوبیتی 

سبصهبى تأهیي اجتوبػی هَظق است تشتیجی  .دستگبّْبی اجشایی هشثَط حن ثشداضت اص حسبثْبی یبدضذُ خَد سا خَاٌّذ داضت

ي اجتوبػی سْن کبسهٌذ ٍ سْن دٍلت )کبسكشهب( ثِ حسبة یبدضذُ سا دس اسشع ٍهت ثِ اتخبر ًوبیذ تب هشاتت ٍاسیض ٍجَُ ثیوِ تأهی

   .کٌٌذُ تبثؼِ دس استجبط ثب دستگبّْبی اجشایی هشثَط اثلاؽ ًوبیذ ضؼت ٍغَل

ٍ  ضَد ّبی اكشاد خشیذ خذهت ٍ اًجبم کبس هطخع کِ اص عشین پیوبًکبساى پشداخت هی الضحوِ ّب ٍ یب حن الؼبدُ كَم ـ4ماده

ّبی ؿیشهستوش کبسکٌبى اص هجیل كَم الؼبدُ ًَثت کبسی، كَم الؼبدُ کبسآیی ٍ ػولکشد، حن هحشٍهیت اص  الؼبدُ ّوچٌیي كَم

التحوین اػضبی  التذسیس ٍ حن التذسیس هؼلوبى آهَصش ٍ پشٍسش، حن کبس سبػتی، حن هغت، كَم الؼبدُ حوبیت هضبیی، اضبكِ

هٌذی  ش ػبلی ٍ تحویوبتی ٍ پژٍّطی، پشسٌل ٍظیلِ، ػیذی پبیبى سبل ٍ ػبئلِّیئت ػلوی داًطگبّْب ٍ هؤسسبت آهَص
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ّبی استحوبهی  اًذاص، غٌذٍم رخیشُ كشٌّگیبى، پبداش پبیبى خذهت ٍ هشخػی ثگیشاى، حسبة پس ثبصًطستگبى ٍ هستوشی

بهِ خبسج است ٍ کوبکبى اص ً ًطذُ ثبصًطستگبى، پبداش ٍ هشخػی هٌبعن هحشٍم ٍ ؿیشُ اص ضوَل هوشسات ایي ضیَُ  استلبدُ

سثظ ثب سػبیت هوشسات هشثَط هبثل تأهیي ٍ پشداخت خَاّذثَد، ثِ  یبكتِ دستگبّْبی اجشایی ری هحل اػتجبس هػَة ٍ تخػیع

 ًحَی کِ ثب ّیچگًَِ کسشی اػتجبس دس پشداخت حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى خَد هَاجِ ًطًَذ.

داسی کل )اداسُ کل خضاًِ دس هشکض یب خضاًِ هؼیي استبى حست هَسد( هَظق  ـ خضاًٍِصاست اهَساهتػبدی ٍ داسایی  ـ5ماده

ًبهِ  سشٍیس هَضَع تلبّن ًبهِ ثِ دستگبّْبی اجشایی سا اص عشین كشاخَاًی ٍة است ػولکشد ٍجَُ پشداختی هَضَع ایي ضیَُ

سبصهبى اػلام ًوبیذ. دستگبّْبی اجشایی هلی ٍ تجبدل الکتشًٍیکی اعلاػبت هبثیي سبصهبى ٍ ٍصاست اهَس اهتػبدی ٍ داسایی ثِ 

استبًی کوبکبى هسئَل غحت غذٍس احکبم غبدسُ هشثَط ثِ کبسکٌبى خَد هٌغجن ثب هَاًیي ٍ هوشسات استخذاهی ٍ ثذٍى ایجبد 

 ّشگًَِ ثبسهبلی ثذٍى تبئیذ سبصهبى خَاٌّذ ثَد.





( هبًَى ثشًبهِ پٌجسبلِ 1ّب ٍ هؤسسبت دٍلتی هَضَع هبدُ )ِ ّب ٍ هؤسسبت دٍلتی اص جولِ ٍصاستخبً کلیِ ٍصاستخبًِ ـ6ماده

ضطن تَسؼِ اهتػبدی، اجتوبػی ٍ كشٌّگی جوَْسی اسلاهی ایشاى کِ ضوَل هوشسات ػوَهی ًسجت ثِ آًْب هستلضم رکش ًبم یب 

بًَى احکبم دائوی ( ه1تػشیح ًبم آًْب است ٍ ّوچٌیي داًطگبّْب ٍ هؤسسبت آهَصش ػبلی تحویوبتی ٍ پژٍّطی هَضَع هبدُ )

ًبهِ ّستٌذ ٍ ایجبد ّشگًَِ تؼْذ ٍ پشداخت هـبیش ثب سبص ٍ کبس هٌظَس ضذُ دس ایي  ّبی تَسؼِ کطَس، هطوَل ایي ضیَُ ثشًبهِ

 ًبهِ دسخػَظ پشداختْبی هستوش ٍ ؿیشهستوش کبسکٌبى تَسظ آًْب هوٌَع خَاّذ ثَد. ضیَُ

است اعلاػبت، ضَسای اهٌیت هلی، هجلس ضَسای اسلاهی، دثیشخبًِ ـ ًیشٍّبی هسلح جوَْسی اسلاهی ایشاى، ٍص 1تجػشُ 

هجلس خجشگبى سّجشی، دثیشخبًِ هجوغ تطخیع هػلحت ًظبم، ضَسای ًگْجبى، خبًَادُ ضْذا ٍ ایثبسگشاى تحت پَضص ثٌیبد 

ًبهِ هستثٌی  ایي ضیَُّبی دٍلتی ٍ هَسسبت اًتلبػی ٍاثستِ ثِ دٍلت اص ضوَل هوشسات  ضْیذ ٍ اهَس ایثبسگشاى، ثبًکْب، ثیوِ
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ّستٌذ ٍ دستگبّْبی یبدضذُ هکللٌذ ضوي دسخَاست ٍجِ هجضا ثشای پشداخت حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى خَد اص هحل 

ثَدجِ هػَة ٍ دس سوق پشداختی خضاًِ ثِ ًحَی هذیشیت ًوبیٌذ کِ ثب ّیچگًَِ کسشی اػتجبس دس پشداخت حوَم ٍ هضایبی 

 طَد.هستوش کبسکٌبى خَد هَاجِ ً

داسی  دس پبیبى سبل هبلی ثؼذ اص پشداخت حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى تَسظ ٍصاست اهَس اهتػبدی ٍ داسایی)خضاًِ - 2تجػشُ 

کل کطَس( ثِ حسبة ثبًکی کبسکٌبى، دسخَاست ٍجِ ثشای پشداخت تـییشات حوَم ٍ هضایبی هستوش  ًبضی اص تبخیش دس غذٍس 

ّب اص  تَاًٌذ ثشای اًجبم ایي پشداخت ّبی اجشایی هی وَل هلبد ایي ضیَُ ًبهِ ًجَدُ ٍ دستگبُاحکبم کبسگضیٌی ٍ سبیش هَاسد هط

 هحل اػتجبسات خَد دس چبسچَة هَاًیي ٍ هوشسات هشثَعِ اهذام ًوبیٌذ. 

 ٍ  ّب ّبی هستوش کبسکٌبى دستگبُ الؼبدُ ، حوَم ٍ كَم1331( هبًَى ثَدجِ سبل 20دس اجشای ثٌذ )ج( تجػشُ ) -7ماده

ّبی اجشائی هطوَل ثَدجِ سیضی هجتٌی ثش ػولکشد  ضًَذ )دستگبُ ٍاحذّبی هجشی کِ ثشاسبس تلبّوٌبهِ ػولکشدی اداسُ هی

ًبهِ ٍ تبییذ سبصهبى اص ضوَل ایي  کل کطَس(، پس اص اًؼوبد تلبّن 1331هبًَى ثَدجِ سبل  4هٌذسج دس ثخص اٍل پیَست ضوبسُ 

سثظ،  ّبی هستوش کبسکٌبى آًبى اص هحل تخػیع اثلاؿی ثِ دستگبّْبی اجشایی ری الؼبدُ ًبهِ خبسج ّستٌذ ٍ حوَم ٍ كَم ضیَُ

ثب سػبیت هوشسات هشثَط هبثل تأهیي ٍ پشداخت خَاّذثَد. دستگبّْبی هطوَل ایي تجػشُ هکللٌذ ضوي دسخَاست ٍجِ هجضا 

پشداختی خضاًِ ثِ ًحَی هذیشیت ًوبیٌذ ثشای پشداخت حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى خَد اص هحل ثَدجِ هػَة ٍ دس سوق 

 کِ ثب ّیچگًَِ کسشی اػتجبس دس پشداخت حوَم ٍ هضایبی هستوش کبسکٌبى خَد هَاجِ ًطَد.



ضَد، ثِ تطخیع  ًبهِ پشداخت هی ( ایي ضی3َُ( ٍ )2ّبی اجشایی ثبثت اجشای هَاد ) هجبلـی کِ اص هحل اػتجبس دستگبُ ـ8ماده

  .ضَد گشدد ٍ ػولکشد آى ًیض ثِ ّویي تشتیت تٌظین ٍ اسایِ هی ثظ ثِ حسبة ّضیٌِ هٌظَس هیس ٍ تَسظ دستگبُ اجشایی ری
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